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госудАрствЕнный комитЕт псковской оБлАсти
ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ КУЛЪТУРНОГО НАСЛЕДИЯ

прикАз

от lJ. 0d, aa/t N9 JýL
г. ПСКоВ

Об утверждении адмиIIистративного регламента предоставлеЕия
Государственным комитетом Псковской области по охране объектов
культ}?ного наследия государственной услуги по выдаче задания на
проведение работ по сохраЕению объекта культурного наследия

региоII€lльного зIIачеЕия и выявленЕого объекта культурного Еаследия

В соответствии с Федеральным закоЕом от 27.07.2010 Jt 210-ФЗ <Об
оргаЕизации предоставления государственных и муниципЕrльЕых услуг),
Федеральным зzlконом от 25.06.2002 Ns 73-ФЗ <Об объектах культурЕого
наследия (памятниках истории и кульryры) народов Российской Федерации>,
прикЕlзом Министерства культуры Российской Федерации от 08.06.201б Ns
1,278 <<Об }тверждении порядка выдачи задания на проведение работ по
сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерации, или вьшвленного
объекта купьт}?ного наследияD, Законом области от 10.05.1999 Ns 37-ОЗ (О
государственной охране и использовании объектов культурного наследия
(памятников истории и культуры) на территории Псковской области>,
постаЕовлением Администрации области от 22.04.2011 Ns l50 (Об

утверждеЕии Положения о порядке разработки и }тверждеЕия
адмиЕистративных регламентов предоставления государственных услуг
Псковской области органами исполнительной власти Псковской области>>, на
основании Положения о Государственном комитете Псковской области по
охране объектов культурного наследия, утвержденного постановлеЕием
Администрации области от 0l . 1 1 .2013 Nл 5 l0,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламеЕт



предоставления Государственным комитетом Псковской области по охране
объектов культурного наследия государственной услуги по выдаче задания
на проведение работ по сохранению объекта культурЕого наследия
регион€rльного значения и выявлеЕного объекта кульцФного наследия.

2. Отделу организации и сопровождения работ по сохранению объектов
КУЛЬТУРЕОГО наследия обеспечить опубликование (размещение)
утвержденЕого настоящим приказом административного регламента
предоставления ГосударствеЕным комитетом Псковской области по охране
объектов культурноrо Еаследия государственной услуги по выдаче задания
на проведение работ по сохранеЕию объекта культурного Еаследия
регионального значеЕия и выявленЕого объекта культ)aрного наследия:

1) в газете <Псковская правда);
2) на официalльIIом сайте Государственного комитета Псковской

области по охране объектов купьтурного наследия;
З) в сетевом издании <<Нормативные правовые акты Псковской

области>t (<www.pravo.pskov.ru>).
3. Настоящий прик:в вступает в силу по истечении l0 дней со дня его

официального опубликовалия.
4. Контроль за исполнеЕием Еастоящего приказа возложить Еа первого

заместителя председателя Государственного комитета Псковской области по
охране объектов культурного наследия Сергееву Н.Л.

охране
наследия Е.А.Яковлева

Председатель Государственного комитета
псковской области по
объектов культурЕого

Верно: Чебнева

Смирнова И.В.
29-94-4,1



УТВЕРЖДЕН
приказом Государственного комитета

псковской области
по охоане объектов культ}тного наследия

iT jt о! Lo/t lTn уэz

Административный регламент
предоставления Государственным комитетом Псковской области по

охране объектов культурЕого наследия государственной услуги по выдаче
задания Еа проведение работ по сохранеЕию объекта культурного наследия

региоЕЕrльного зЁачения и вьLявлеIlного объекта культурного наследия

I. общие положения

Предмет реryлирования административного регламента

1. Настоящий адмиIIистративный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления Государственным комитетом Псковской области по
охране объектов культурного наследия (далее - Комитет) государственной

услуги по выдаче задания на проведеЕие работ по сохранению объекта
культурного наследия регионального зЕачения и выявленного объекта
культурного наследия.

Круг змвителей

2. Предоставление государственной услуги осуществляется в
опIошении собственников или иных закоЕпых владельцев объектов
культурного наследия регионального значения и выявленпых объектов
культурЕого наследия (далее - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении
государственнои услуги

3. Комитет осуществляет предоставление государственной услуги по
адресу: г. Псков, ул. Конная, д.2,3 этаж, отдел организации и сопровождения

работ по сохранению объекгов культурного наследия Комитета (далее - отдел

работ по сохранению ОКН).
Почтовый адрес: 180007, г. Псков, ул. Некрасова, д.23
Адрес официального сайта Комитета в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть Интернет):
gkn.pskov.ru

Адрес электронной почты: info@gkn.pskov.ru

фафик работы Комитета:
понедельЕик-пятница с 9.00 до 18.00, перерыв - с l3.00 до 14.00;



суббота, воскресенье - выходЕые дни.
Телефоны дJIя поJryчения информации, связанной с предоставлением

государствеIlной услуги:
приемнzш Комитета - 8(8l12) 299-944;
отдел работ по сохранению ОКН - 8(8l 12) 299-42З,8(81 12) 290-917 .

4. Информация о порядке предоставления государственной услуги, о
перечне документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, о ходе предоставления государственной услуги предоставJuIется
змвитеJuIм непосредствеIIно в помещении Комитета, по электронной почте,
посредством ее размещения на информадионных стендах, в
многофункцион€uIьном центре предоставления государственных и
м).ниципаJIьных услуг (далее - многофункциональный центр), в
информационно-телекоммуникационной сети <ИнтернеD): IIа официальном
саите Комитета федеральной государственной
информационной
муниципальных

(gkn.pskov.ru), в
системе <Единый

услуг> (gosuslugi.ru)
портал
(далее

государственIIых и
- Единый порт.uI

государственных услуг), с использовalнием сайта многофункцион€uIьных
центров Псковской области (mfc.pskov.ru), по бесплатному многоканЕrльному
телефонному номеру 8-800-100-60-11 через Центр телефонного
обсл5гживания Псковской области.

Также информация может быть предостrIвлеЕа по телефонам Комитета,
указанЕым в пуЕкте 3 частоящего подрzвдела.

II. Стандарт предоставления государственной услути

Наименование государственной услуги

5. ГосударственнаJI услуга по выдаче задalЕия на проведение работ по
сохранению объекга культурЕого Еаследия регионального значения и
выявленного объекта культурного наследия (дмее - государствеIrная услуга).

Наименование оргаЕа, предоставляющего государственную услугу

6. Государственная услуга предоставляется Государственным
комитетом Псковской области по охране объеrсгов культурЕого наследия.

Результат предоставления государственпой услуги

7. Результатами предоставления го сударственной услуги являются :

1) передача заrIвителю заверенной копии приказа о выдаче задания Еа
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (далее -
приказ) и задаЕия на проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия (далее - задание).

2) направление змвителю уведомления об отказе в выдаче задания;



3) передача или направлеЕие заявителю сопроводительного письма о

выдаче дубликата задаЕия и дубликата задания (в crryrae порчи задания);
4) передача или направлеЕие зaшвителю сопроводительного письма о

выдаче заверенной копии задания и заверенной копии задаЕия.

Срок предоставления государственной услуги

8. Срок предоставления государственной услуги составляет:
1) тридцать рабочих дней со дЕя поступления в Комитет заявления о

выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурною
наследия регион€Lпьного зЕачения и выявленного объекта культурЕого
Еаследия (далее - заявление о выдаче задания).

2) пять рабочих дней со дня поступления в Комитет з€uIвления о выдаче

дубликата задания Еа проведение работ по сохранению объекта культурЕого
наследия регионЕlльного значения и выявленного объекта культурного
наследия (далее - змвление о выдаче дубликата задалия).

3) пять рабочих дней со дЕя поступления в Комитет заlIвления о выдаче
заверенной копии задания на проведение работ по сохранению объекта
культурIIого Еаследия регион€rльного значения и выявленного объекта
культурного наследия (далее - заjIвление о выдаче заверенной копии
задания).

Правовые о снования для предоставления государственной усJIуги

9. Правовыми осЕованиями для предоставления государственной

УСЛУГИ ЯВJUIЮТСЯ:

1) Федеральный закон от 25 июня 2002 r, Ns 73-ФЗ <Об объектах
культурного наследия (памятниках истории и кульryры) Еародов Российской
Федерации>;

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственЕых и муниципЕIльных услуг>;

3) Федеральный закон от 06 апреля 201l г. Ns 63-ФЗ <Об электронной
подписи);

4)
от 27

постановление Правительства Российской Федерации
сентября 20l1 г. Nq 797 (О взаимодействии между

центрами предоставления государственных ймногофункцион€lльными
муниципальных услуг и федеральными оргаЕами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
месплого самоуправлеIrия);

5) постановлеЕие Правительства Российской Федерачии
от 25 июня 2012 r. Ns б34 <О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращеЕии за пол)чением государственных и

муниципirльных услугD;
6) постановление Правительства Российской Федерации



от 25 августа 2012 г. М 852 <Об утверждении Правил использования
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за
получеЕием государственных и муниципarльных услуг и о внесении
изменения в Правила разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг>;7) постановление Правительства Российской Федерации
от 22 декабря 2012 г. Ns l37б <Об утверждении Правил оргаЕизации
деятельности многофlъкциональных центров предоставления
государственных и муниципЕuIьЕых услуг);

8) приказ Министерства культуры Российской Федерации
от 08 июня 2016 г. j\Ъ 1278 <Об утверждении порядка выдачи задания на
проведение работ по сохранеЕию объекта культурного наследия,
вкJIючеЕного в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (паrиятников истории и кульryры) Еародов Российской Федерации,
или выявленного объекта культурного наследия);

9) Закон области от 10 мм 1999 г. Ns З7-ОЗ (О государственной охране
и использовании объектов культурного наследия (памятников истории и
кульryры) на территории Псковской области>>;

l0) постановление ддминистрации области от 22 апреля 2011 г. Ns l50
(Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг
Псковской области>;

l1) постановление Администрации области от 19 июля 2013 г. Ns 3l5
кОб особенностях подачи и рассмотреЕия жалоб на решеЕия и действия
(бездействие) органов исполнительной власти области, предоставляющих
государственные услуги, и их должностных лицl государственных

граждапских служащих области>>;

12) постановление Администрации области от 01 ноября 2013 п Ns 510
<Об утверждении Положения о Государственном комитете Псковской области
по охране объектов культурного наследия).

Исчерпывающий перечень документов, необходимьтх в соответствии
с закоцодательIIыми или иными нормативЕыми правовыми актами для

предоставления государственной услуги

10. .Щля поJryчения задания заявитель представляет в Комитет:
1) заявление о выдаче задаЕия по форме, согласно приложению l к

настоящему административIrому реглalменту, подпинник в одЕом экземпляре;
2) документ, подтверждЕlющий полномочия з€uвителя;
3) копия документа, подтверждающего право собственности или

владения.
l l. !ля выдачи дубликата задания:
l) заявление о выдаче дубликата задаЕия по форме согласЕо

приложению 2 к настсящему административЕому регламенту, подлинник в
одном экземпляре;



l,

2) испорченный бланк задания (в слуrае порчи задания).
\2. Ия выдачи заверенной копии задания:
1) заявление о вьцаче заверенной копии задания по форме согласно

приложеЕию 3 к настоящему административному регламенту, подлинник в
одном экземпляре.

Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

13. В приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, поданных в форме электронного документа,
откаj}ывается в слrIае несоответствия электронных документов требованиям
Федерального закона от 06 апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронной,
подписи>.

Основапий для отказа в приеме док)rментов, необходимьтх для
предоставления государственной услуги, поданных в форме документа Еа
бумажном носителе, не установлено.

В приеме документов, необходимых для предоставлеЕия
государственной услуги, подаЕных в форме док).мента на бумажном
носителе в многофункциональный центр, откttзывается в сл)чае
представлеЕия документов, укzlз€lнных в указанных в пунктах 10-12
Еастоящего административного регламента, не в полном объеме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении

го сударственной услуги

14. В предоставлении государственной услуги (за исключением выдачи
дубликата задания, заверенной копии задания) заявитеrпо отказывается по
одrому из следующих основ€Iнии:

l) несоответствие зaulвления форме, установленной приложением 1 к
настоящему административному регламеIrту;

2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание
которых не соответств}.ют требованиям, установленным пунктом l0
настоящего административного регламента;

З) заявление о выдаче задаЕия подписано лицом, не имеющим на это
полномочий;

4) зaшвитель не является собственЕиком или иным законным
владельцем объекта культурЕого наследия;

5) объект недвижимого имущества Ее является объектом культурного
наследия регионЕrльЕого зЕачения или выявленным объектом культурного
наследия;

6) указанные в змвлении о выдаче задания работы не соответствуют
требованиям законодательства в области сохранения объекгов культурного
наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или



l

иного законною владельца объекта культурного наследия.
15. Оснований для приостановления предоставления государственной

услуги не устtlновлено.

Размер платы, взимаемой с заявитеJuI при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания в сJýлtlях, предусмотренных

федеральными закоЕами, принимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативIIыми

правовыми актами Псковской области

16. Госуларственн€lя услуга предоставляется без взимания платы с
змвителя.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлеtIии государственной услуги и при полr{ении результата

предоставления государственной услуги

в установлеЕном порядке
обязанности которого входит

сотрудником Комитета, в должностные
регистрация входящей корреспоЕденции, в

17. При подаче заlIвления и при пол}п{еЕии результата предоставления
государственной усlryги либо при обращении зЕUIвителя по вопросам,

услуги, время ожидalния всвязанным с предоставлением государственнои
очереди не должно превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги

18. Заявление, постr'пившее в Комитет в рабочий день, регистрируется

течеЕие одного рабочего дня со дня его поступления.
Змвление, поступившее в многофункциональный центр в рабочий

день, регистрируется устаЕовленном порядке сотрудником
многофункционального центра в течение одного рабочего дня со дня его
поступлеЕия.

Заявление, поступившее в Комитет в нерабочий день через
многофункциональный центр либо в форме электронного докумеЕта с
использованием Единого портала государственных услуг, регистрируется в
течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления з€uIвления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к з,rлу ожидания, местам для заполнения заявлений о

предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой государственной услуги

19. Госуларствецнaш услуга предоставшIется в помещениях Комитета.
Вход в помещение предоставления государственной услуги оснащается



табличками с указаIIием номера кабинета, фамилии, имени, отчества
сотрудника Комитета, в функции которого входит предоставление
государственной усJIуги. Вход в Комитет оснащается вывеской о
наименовании Комитета.

,Щля ожидания в очереди и для заполнеЕия запроса заявителям
отводятся места, оборудоваIIные стульями или скамьями, столами для
возможности оформления доýrN,Iентов. При необходимости зЕUIвителю

Правительства

предоставляются бесплатно канцелярские принадлежности (буиага формата
А-4, руlки).

20. в помещениях предоставления государственной услуги
оборудlтотся информационные стенды, на которых размещаются:

1) перечень документов,
го сударствеIrной услуги ;

необходимых для предоставления

2) информация о месте предоставления государственной услуги,
контактных телефонах;

3) информация о сроке предоставления государственной услуги;
4) перечень нормативных правовых актов, являющихся осЕованием для

предоставлеIrия государственной услуги;
5) перечень сотрудников Комитета, в должностные обязанности

которых входит предоставление государственной усл}ти (далее
ответственные сотрудники);

6) образцьт оформления документов, необходимых для предоставления
государственной услуги;

7) копия настоящего административного регламента.
2|. Требования к помещениям многофункциональных центров

установлены Правилами оргаЕизации деятельЕости многофункциоIIаJIьных
центров предоставления государственных й муниципальных услуI,

Российской Федерацииутвержденными постановлением
Ns 1376.

22. В целях обеспечения доступЕости государственной услуги для
инв€UIидов предусматриваются :

l) условия для беспрепятственного доступа в кабинет, в котором
осуществляется предоставление государственнои услуги;

2) возможность самостоятельного передвижеЕия по территории, на
которой расположеЕы объектьт (здание, кабинет), в которых осуществляется
предоставление государственной услуги, входа в такие объекты и выхода из
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коJUIски ;

3) сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудов ания и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвaUIидов к
объектам (зданию, кабинеry), в которых осуществляется предоставление
государственной услуги, и к услугам с }п{етом ограничений их
жизнедеятельности;



l

5) дублирование необходимой для инвЕlлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, зЕаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненЕыми рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика в здание,
кабинеты Комитета, в которьж осуществJuIется предоставление
государственной услуги ;

7) лопуск собаки-проводника на объекты (здание, кабинет), в которых
осуществляется предоставление государственной усJryги, при наJIичии
документа, подтверждЕIющего ее специальное обуrение, выданЕого по форме
и в порядке, утвержденных приказом Минтрула России от 22 июня 2015 г.
Ns 386н кОб утверждении формы документq подтверждающеrо специальное
обуrение собаки-проводника, и порядка его выдачи>;

8) оказание инв€lлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
пол}п{ению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества предоставления
государственной услуги

23. Показателями дост)пности государственной усrryги являются:
1) предоставлеЕие информации о государственной услуге в

соответствии с пунктом 4 настоящего административЕого регламента;
2) полнота предоставляемой информации о государственной услуге;
3) возможность предоставления государственной услуги в электронной

форме;
4) возможность предоставлеItия государственной услуги через

многофункциональный центр;
5) обеспечение беспрепятственЕого доступа инвалидов к помещениям,

в которых предостЕtвляется государственнЕUI услуга.
24. Показателями качества государственной услуги являются:
1) соблюдение сроков и последовательности выполнеЕия всех

административных процедур, предусмотренньж настоящим
административным регламеЕтом;

2) количество установленных в соответствии с разделами IV и V
настоящего административного регламента фактов неЕадлежащего
исполЕения административного регламента;

3) количество обоснованцых жа;lоб на решения и действия
(бездействие) сотрудников Комитета.

Иные требования, в том числе rIитывающие особенности предоставления
государственной услуги в многофlтrкцион€tльных центрах и особенности

предоставлеЕия государственной услуги в электронной форме

25. ГосударствеЕнаJI услуга может ок€lзываться в электронной форме с
использованием Единого портала государственных услуг при н€rличии
технической возможности путем осуществления:



1) предоставления в установленном порядке информации зЕuIвителям и
обеспечения доступа зaшвитеJuI к сведениям о государственноЙ услуге;

2) подачи заявителем з€uIвления и документов, необходимых для
предоставления государствеЕной услуги, и прием таких заjIвлений и
докумеЕтов Комитетом с использовчlнием Единого портЕ}ла государственных
услуг;

3) полl^rения з€uIвителем сведений о ходе рассмотрения заlIвления;
4) полl^rение зЕивителем результата предоставления государственной

услуги в слrrае отказа в предостЕtвлении государственной услуги.
26. ПредоставлеЕие государственной услуги в многофункционЕIJIьном

центре осуществляется в порядке и сроки, установлеЕные соглашением о
взаимодействии между многофункцион€tJIьным центром и Комитетом.

III. Состав, последовательЕость и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнеIIия, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронЕой форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункционаJIьных центрatх

Состав административпых процедур при предоставлении
государственной услуги

27. Предоставление государственной услуги вкJIючает в себя
следующие адмиЕистративные процедуры :

1) прием и регистрация заJIвления с прилагаемыми дочментами;
2) рассмотрение з,uIвления о выдаче задания с прилагаемыми

докуt!{ентами;
3) рассмотрение з€uIвления о выдаче дубликата задания;
4) рассмотрение зЕuIвления о выдаче заверенной копии задания.
5) передача заявителю копии прик€ва о выдаче задания и задания или

направление зaшвителю уведомления об отказе в выдаче задаIIия либо
передача или направление заrIвителю сопроводительного письма о выдаче
дубликата задания и дубликата задания или сопроводительного письма о
выдаче заверенЕой копии задания и заверенЕой копии задания.

28. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в
приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Административн.ш процедура
кПрием и регистрация з€швления с прилагаемыми доч,ментами>

29. Основанием для начма выполнения административной процедуры
является поступление в Комитет одного из зЕUIвлений, )rка!анных в пунктах
10-12 настоящего административного регламента и прилагаемых к нему
ДОЧП,IеЕТОВ.



t

Заявление с прилагаемыми дочaN,IеIIтами подается в форме документов
на бумажном носителе или в форме электронных документов.

Заявление с прилагаемыми документами могут быть представлеЕы
заявителем в Комитет лично, направлены по почте или с использованием
Единого портЕrла государствеЕных услуг, через многофункцион€rльный центр.

При обращении з€цвителя в многофункциональный центр сотрудник
многофункцион€lльного цеЕтра передает зtцвления с прилагаемые

в порядке и сроки, установленные соглашением одокументами в Комитет
взаимодействии между уполномоченным многофуЕкциональЕым центром и
Комитетом.

30. Заявление, поступившее в Комитет, регистрируется в соответствии с
пунктом 18 Еастоящего административного регламента сотрудЕиком
Комитета.

При регистрации заJIвления ему присваивается входящий номер, дата.
3 1 . При поступлении зtulвления в форме электронного доц,меЕта с

использованием Единого портала государствеIlttых услуг заявителю
направляется информация о дате регистрации змвления и входящем номере.

З2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 13 настоящего
административIlого репIамента, заявителю в течеIIие двlх рабочих дней со
дня поступления змвления с прилагаемыми доч/ментаI,Iи в Комитет
Еtlправляется через Единый портал государственных услуг уведомление об
отказе в приеме док}меЕтов, необходимьтх для предоставления
государствеIIной услуги с указаIIием причин, послуживших основанием дJuI
такого отказа.

ЗЗ. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом l3
настоящего административного регламента зарегистрированное заJIвление с
прилагаемыми докумеЕтами в деЕь его регистрации передается председателю
Комитета или лицу, его замещающему для нzulожения резоJIюции.

34.
1)

приеме

услуги;
2)

Председатель Комитета, или лицо, его замещающее в течение одного

рабочего дня со дня полу{ения
прилагаемыми документами нЕlлагает

зарегистрированного заявления с
на него резолюцию и передает в отдел

работ по сохраЕению Комитета.
Результатами выполнения административной процедуры являются:
передача или направление зaUIвителю уведомления об отказе в

докуN{ентов, необходимых для предоставления государственной

передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми
документами на рассмотрение в отдел работ по сохранению Комитета.

АдминистративЕаlI процедура
<<Рассмотрение зЕUIвлеЕия о выдаче задания с прилагаемыми

документ€lми))

35. Основанием для Еач€uIа выполЕеIIия административной процедуры
является поступление зарегистрированного змвлеIIия с прилагаемыми



документами в отдел работ по сохранению Окн.
36. Начальник отдела работ по сохранению ОКН в день поступлеЕия

зарегистрированного зzulвления с прилагаемыми документами передает их
ответственному сотруднику на рассмотрение.

37. Ответственный сотрудник в течение двадцати трех рабочих дней со

дня поступления к нему зарегистрированного зzUIвления о выдаче задания с
прилагаемыми документами :

1) рассматривает зарегистрированное з€цвление о выдаче задания с
прилагаемыми документами;

2) подготавливает проект приказа по форме согласно приложению 5 к
настоящему админис гративIIому регламенту, проект задания по форме,
согласно приложению б к настоящему административному регламенту, в дв}х
экземплярах (при отсутствии основаЕий, предусмотренных пунктом 14

настоящего административного регламента) и передает их начальнику отдела

работ по сохранению ОКН;
3) подготавливает проект уведомления об отказе в выдаче задаIIия по

форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту
(при наJIичии оснований, предусмотренных пунктом |4 настоящего
администативного регламента) и передает его начальнику отдела работ по
сохранению ОКН.

38. Начальник отдела работ по сохранению ОКН в тот же день
согласовывает поступивший к нему проект приказа и проект задания в двух
экземплярах и передает их в нормативно-правовой отдел Комитета.

Проект уведомления об отказе в выдаче задания согласовывается
Еачальником отдела работ по сохранению ОКН в деЕь его поступления и
передается председателю Комитета или лицу, его замещающему для
подписания.

39. ,ЩолжностЕое лицо или сотрудник нормативно-правового отдела
Комитета в течение трех рабочих дней со дня поступления к нему проекта
прикzва и проекта задания в двух экземплярах осуществляет правовую
экспертизу проекта приказа, согласовывает его и передает с проектом задания
в двух экземплярах председателю Комитета или лицу, его замещающему.

40. Председатель Комитета или лицо, его замещающее, в течеЕие двух
рабочих дней со дня поступления к нему согласоваЕЕого нач€UIьником отдела

работ по сохранению ОКН, должностным лицом или сотрудником
нормативно-правового отдела Комитета проекта приказа подписывает его,

утверждает проект задания в двух экземпJuIрах и передает сотруднику
Комитета, в должностные обязанности которого входит регистрация
исходящей корре спонденции.

Проект уведомления об отказе в выдаче задания подписывается
председателем Комитета или лицом, его замещающим в течение двух рабочих
дней со дЕя его поступления и передается сотруднику Комитета, в

должностные обязанности которого входит регистрация исходящей
корреспонденции.



4l. Результатом выполнения административной процедуры является
передача председателем Комитета или лицом, его замещающим,
подписанного проекта приказа и утвержденного задаЕия в двух экземплярЕlх
либо уведомления об отказе в выдаче задания сотруднику Комитета, в
должностные обязанности которого входит регистрация исходящей
корреспоЕденции.

АдминистративнЕuI процедура
<Рассмотрение зaUIвления о вьцаче дубликата задания с прилагаемыми

доý/ментами))

42. Основанием для Еачала осуществления
процедуры является поступление зарегистрированного
дубликата задания с прилагаемыми дочл\,Iентами
сохранению ОКН.

административной
змвлеЕия о выдаче
в отдел работ по

43. Начальник отдела работ по сохранению ОКН в день поступления
зарегистрированного з€швления о выдаче дубликата задания с прилагаемыми
докуIиентами передает их ответственIIому сотруднику на рассмотрение.

44. Ответственный сотрудник в течение одного рабочего дня со дня
поступления к нему зарегистрироваIIного заявления о выдаче дубликата
задаЕия прилагаемыми документами подготавливает проект
сопроводительного письма о вьцаче дубликата задация и проект дубликата
задания, по форме аналогичной оригина"пу задаЕlия, содержащий запись
<,Щубликат>, и передает их начальнику отдела работ по сохранению ОКН.

45. Начальник отдела работ по сохранению ОКН в тот же деItь
согласовывает поступивший к нему проект сопроводительЕого письма о
выдаче дфликата задания и проект дубликата задания и передает его
председателю Комитета или лицу, его замещающему для подписЕtния.

4б. Председатель Комитета или лицо, его замещающее, в течение двух
рабочих дней со дня поступления к Еему согласованцого начальником отдела

работ по сохраЕению ОКН сопроводительного письма о выдаче дубликата
задаЕия подписывает его, угверждает проект дубликата задания и передает
сотруднику Комитета, в должЕостные обязанности которого входит
регистрация исходящей корреспонденции.

47. Результатом выполнения административной процедуры является
передача председателем Комитета или лицом, его замещающим,
подписанного сопроводительного письма о выдаче дубликата задания и

утвержденного дубликата задания сотрудЕику Комитета, в должностные
обязанности которого входит регистрация исходящей корреспонденции.

АдминистративIr€ш процедура
<Рассмотрение з€uIвления о выдаче заверенной копии задания)

48. Основанием для Еачала осуществления административной
процедуры явJLяется поступление зарегистрированного зЕIявления о выдаче



завереЕной копии задаItия в отдел работ по сохранению Окн.
49. Начальник отдела работ по сохранению ОКН в день поступления

зарегистрированного зrulвления о выдаче заверенной копии задания передает
их ответственному сотрудЕику на рассмотрение.

50. Ответственньтй сотрудник в течение одного рабочего дня со дня
поступления к нему зарегистрировalнного заявления о выдаче заверенной
копии задания подготавливает проект сопроводительЕого письма о выдаче
заверенной копии задания, копию задания, содержащую запись <<Копия> и
передает их начаJIьнику отдела работ по сохранению ОКН.

51. Начальник отдела работ по сохраЕению ОКН в тот же день
согласовывает поступившии к нему проект сопроводительЕого письма о
выдаче заверенной копии задания и вместе с копией задания передает их
председателю Комитета или лицу, его замещающему для подписания.

52. Председатель Комитета или лицо, его замещающее, в течение двух
рабочих дней со дЕя поступления к нему согласованного начальником отдела

работ по сохранению ОКН проекта сопроводительного письма о выдаче
заверенной копии задания подписывает его и вместе с копией задания
передает сотруднику Комитета, в должностные обязанности которого входит
регистрация исходящей корреспонденции.

53. Результатом выполнения административной процедуры является
передача председателем Комитета ил'и лицом, его замещающим,
подписанного сопроводительного письма о выдаче заверенной копии задания
и копии задания сотруднику Комитета, в должностные обязанности которого
входит регистрация исходящей корреспонденции.

Административнaш процедура
<Передача заявителю копии приказа о выдаче задания и задаЕия или

Еаправление зЕuIвителю уведомлеЕия об отказе в выдаче задания либо
передача или цаправпение змвителю сопроводительного письма о выдаче

дубликата задания и дубликата задания или сопроводительного письма о
выдаче заверенной копии задания и заверенной копии заданияD

54. Основалием для начала выполнения административной процедуры
является поступление сотруднику Комитета, в должностные обязанности
которого входит регистрация исходящей корреспоЕденции подписанного
председателем Комитета йли лицом, его замещающим прикЕва и

утвержденного задания в двух экземплярах или уведомлепия об отказе в
выдаче зад€tния либо сопроводительного письма о выдаче дубликата задания
вместе с дубликатом задания или сопроводительЕого письма о выдаче
заверенной копии задания вместе с копией задания.

55. Сотрулник Комитета, в должностные обязанности которого входит

регистрация исходящей корреспонденции в день поступления к нему
подписанЕого председателем Комитета или лицом, его замещающим

уведомления об отказе в выдаче задания в установлеЕном порядке

регистрирует его и в форме докутиента на бlмажном носителе передает лично



з€цвителю, предварительно сообщив об этом по телефону, или направJIяет
зt}явителю указанные доч/менты почтовым отправлением с уведомлением о
вру{ении, либо в форме электронного докр{ента направляет зaUIвителю через
Единый порт€rл государствеЕньж услуг.

Приказ, подписанный председателем Комитета или лицом, его
замещающим регистрируется в устаЕовленном порядке сотрудником
Комитета, в должностные обязанности которого входит регистрация
исходящей корреспонденции в день его поступления.

56. Сотрудник Комитета, в должностные обязанности которого входит

регистрация исходящей корреспондеЕции копирует и заверяет приказ в двух
экземплярах в день его регистрации, проставляет гербовую печать Комитета
на двух экземпJuIрах задания и направляет указанные док}менты
oTBeTcTBeEIloMy сотруднику отдела работ по сохранению ОКН.

57. Ответственный сотрудник в день поступления к нему копий приказа
и двух экземпляров задания регистрирует задание в журнаJIе <Выдача
заданий на проведение работ по сохранению объекта культурЕого Еаследия
региоЕального значения и выявленного объекта культурного наследия)) и
информирует змвителя по телефону либо через Единый порт.uI
государствеЕIrых услуг о возможности пол}4{ения задания.

58. Поrгrlение заявителем копии приказ а и задания осуществJuIется в
отделе работ по сохранению ОКН в день обращения зЕuIвителя за его
получеtlием.

Ответственный сотрудник передает копию приказа и задание:
зfuIвителю при нzLпичии док}мента, удостоверяющего личность

змвителя;
представителю заявителя при наличии докумеЕтов, удостоверяющих

личность и поJIномочия представителя з€lявителя.
59. Змвитель при поJryчении задаIlия ознакомляется с ним,

подписывает и проставляет печать (за исключением физических лиц) на дв}х
экземплярах задания.

Один экземпляр копии приказа с заданием выдается з€цвителю, второй
экземпляр копии приказа с заданием остается в отделе работ по сохранению
Комитета.

60. При пол)чении задания зaulвитель расписывается в журнале
<Вьтдача заданий на проведение работ по сохраIlеЕию объекта культ}рного
наследия регионального значения и выявленного объекта культурного
наследия).

61. Сотрудник Комитета, в должностные обязанности которого входит

регистрация исходящей корреспонденции в день поступления к нему
подписЕlнного председателем Комитета илй лицом, его замещающим
сопроводительного письма о выдаче дубликата задания или о выдаче
заверенной копии задаЕия в установленном порядке регистрирует его,
проставляет гербовую печать Комитета на дубликате задаЕия или визирует
копию задания и в форме докуйента на бумажном Еосителе передает лично
заJIвителю, предварительно сообщив об этом по телефону, или н€шравляет



заявителю указанные доý,менты почтовым отправлением с редомлением о
врr{ении, либо в форме электронного документа направляет зaлrlвителю через
Единый портал государственЕых услуг.

62. В случае подачи з€lявителем заявления о выдаче задания, дубликата
задаЕия или заверенной копии задания через многофункционаJIьный центр
сотрудник Комитета, в должностные обязанности которого входит

регистрация исходящей корреспонденции направляет копию прикalза о
выдаче задания и задание в двух экземплярах или уведомление об отказе в
выдаче задания либо сопроводительное письмо о выдаче дубликата задания
вместе с дубликатом задания или сопроводительное письмо о выдаче
заверенной копии задания вместе с копией задания в многофункциональный
центр в порядке, установленном соглашениям о взаимодеиствии между
многофункционаJIьным центром и Комитетом.

63. Результатом выполнеЕия административной процедуры является
передача заrIвителю копии приказа и задания или направление зЕuIвителю

уведомления об отказе в выдаче задания либо передача или направление
зЕuIвителю сопроводительного письма о выдаче дубликата задаЕия и
дубликата задаЕия или сопроводительЕого письма о выдаче заверенной копии
задания и заверенной копии задания.

IV. Формы коЕтроля за исполнением административного регламента

64. Формами коЕтроля за исполцением административного регламента
явJUIются:

1) текущий контроль за исполнением административного регламента;
2) проведение плановых и внеплановых проверок за исполнением

адмиЕистративного регламента.
65. Текущий контроль за исполпением административного регламента

ос)дцествляет первый заместитель председателя Комитета, к компетенции
которого относится курирование деятельности отдела работ по сохранению
окн.

бб. f[паповые проверки проводятся Комитетом не реже одного раза в
течение к€rлендарЕого года в соответствии с планами проверок.

67. Внеплановые проверки проводятся в сJIг{ае поступления в Комитет
жалоб на решения, действия (бездействие) ответственных сотрудников
Комитета, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленЕых
нарушений.

68. .Щля проведения плановых и внеплановых проверок Еа основании
прикЕва Комитета формируется комиссия, в состав которой включаются
председатель Комитетап первый заместитель председателя Комитета,
заместитель председателя - начальЕик нормативно-правового отдела
Комитета, заместитель Еачальника отдела организационной, финансово-
экономической и кадровой работы Комитета.

69. Результаты проверок оформляются актом комиссии, в котором
делаются выводы надлежащем ненадлежащем исполЕении



административного регламента, устанавливЕlются лица, допустившие
ненадлежащее исполЕение административного регламента.

70. Лица, допустившие ненадлежащее исполнение адмиЕистративного

регламеfiта, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии
с законодательством. Персональная ответственность сотрудников
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

V. .Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Комитета, многофункционЕlJIьного центра, а также их

должЕостных лиц, государственных служащих, работников

7l. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка
предоставления юсударственной услуги, выразившееся в неправомерных

решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностных лиц Комитета,
государственных гражданских служащих области, многофуT rкционЕUIьного

центра, работника многофункционального центра при предоставлении
государствеIIной услуги (далее также - жалоба).

72. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том
числе при личном приеме заJIвитеJuI, или в электронной форме в Комитет,
многофункциональный ценlр либо многофункциоЕrulьЕого

многофункционального центра подаются
центра. Жалобы намногофункционального

(бездействие) многофункционtlльного центра
многофункционulпьного центра или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Псковской области.

73. Жалоба должна содержать:
l) наименование Комитета, наименование должностного лица

Комитета, либо государственного гражданского служащего области,
многофункцион€uъЕого центра, его руководителя и (или) работника, решения
и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фm.rилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства
змвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

лица, а также номер контактногонахождения з€UIвителя - юридического
телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ зaulвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
Комитета, должностного лица Комитета либо государствеЕного грzDкд rского
служащего области, многофункционЕLпьного центра, работника
многофl.нкчиоЕального цеIrтра;

цеЕтра.
Жалобы на решения и действия

подаются в Администрацию области.
Жалобы на решения и

)п{редителю

(бездействие)

действия

председатеJuI Комитета,

(бездействие) работника
руководителю этого

решения и действия
подаются )чредителю

4) доводы, на основании которых з€цвитель не согласен с решением и



t

действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета либо
государственного гражданского слркащего области, многофlпкцион€Lпьного
центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть
представлеIIы докумеItты (при наличии), подтверждающие доводы зaulвителя,
либо их копии.

74. В слуlае если жалоба подается через представитеJuI заrIвителя,
также представJuIется доýменъ подтверждающий полномочия на
осуществлеЕие действий от имеЕи заJIвитеJuI. В качестве доцмента,
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заJIвителя могут быть представлены:

1) оформленнм в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленнаJI в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенЕая печатью заявитеJuI и подписанЕм
руководителем заJIвителя или уполномочеЕным этим руководителем лицом
(для юридических лиц);

З) копия решения о назЕачении или об избрании либо приказа о
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без
доверенности.

75. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Комитетом в
месте предоставления государственной услуги (в месте, где змвитель
подавал заявление на полr{еЕие государствеIIной услуги, нарушение порядка
которой обжалуется, либо в месте, где з€uIвителем полулен результат
указанной государственной услуги).

Жалобы приним€lются во время работы Комитета в соответствии с
графиком его работы, укzванным в пункте 3 настоящего административного

регламента.
Жалоба в письмепной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при лиtшом приеме зЕuIвитель представляет

докуNlеIrт, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

76. В электронной форме жалоба может быть подана з€uIвителем
посредством:

1) электронной почты Комитета;
2) официального сйта Комитета;
3) Единого портала государственных услуг.
77. Прла подаче жалобы в электронной форме документы, укЕванные в

пункте 74 настоящего раздела, моryт бьтть представлены в форме
электронных доцп,Iентов, подписанЕых электронной подписью, вид которой
предусмотрен закоЕодательством Российской Федерации. При этом доку {еIrт,

удостоверяющий личность заrIвитеJuI, не требуется,
78. Жалоба может быть подана через многофуЕкциональный центр.

При посryплении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее

передачу в Комитет Еа ее рассмотреЕие не позднее следующего рабочего дня



со дЕя поступления жалобы.
79. Жалоба на действия (бездействие)решения

многофункционального центра, работника многофункционЕlльного центра
может быть направлеЕа по почте, официального саита
многофункционального центра, Единого портаJIа государственньж усJryц а

также может быть принята при личном приеме змвителя.
80. Жалоба рассматривается Комитетом.
в сл1..rае если обжалуются решения председателя Комитета, жалоба

рассматривается первым заместителем Губернатора области в соответствии с

утвержденными сферами ведения в установленном порядке.
8l. В слуrае если жалоба на решение председателя Комитета подаЕа

зzulвителем в Комитет, в течеЕие трех рабочих дней со дня ее регистрации
Комитет направляет жалобу в Администрацию области и в письменной
форме информирует заlIвителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации
жалобы в Администрации области.

82. Змвитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
слу{мх:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении
государственной услуги:

2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В
ук€ваIIном слrrае досудебное (внесудебное) обжалование заrlвителем

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в слr{ае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению государственной услуги
в полЕом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального
закона от 27 июля 2010 г. N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения
государственных и муниципЕUIьЕых услугD;

3) требование у заrIвителя документов, не предусмотренньж
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Псковской области для предоставлеIIия государственной

услуги;
4) отказ в приеме док}а{ентов, представление которых предусмотреЕо

Еормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Псковской области для предоставления государственной

услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания

отказа не предусмотреЕы федеральньши законами и принятыми в

соответствии с ними иными ЕормативIIыми правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области. В
yкtulaнHoM слrIае досудебное (внеqиебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункцион.uIьного цеЕтра, работника
многофункционtulьцого центра возможно в сJIr{ае, если на
многофункциональнылi центр, решения и действия (бездействие) которого



обжал1тотся, возложена функция по предоставлению государственной услуги
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального
закоЕа от 27 пюля 2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлеIIия
государствеЕЕых и муниципшIьных услуг));

6) затребование с з€Iявителя при предоставлении государственной

услуги платы, не предусмотренной нормативными
Российской Федерации, нормативными правовыми
области;

7) отказ Комитета, должностIIого
многофункционЕLпьного центра, работника многофункционального цеЕтра в
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственпой услуги док},I,Iентах либо нарушеЕие

установленЕого порядка срока таких исправлений. В указанном сл)п{ае

досудебное (внесудебное) обжалование зaulвителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника
мноюфункциоЕ€lJIьЕого центра возможно в сJцлае, если на
многофункциональный центр, решеЕия и действия (бездействие) которого
обжал5rются, возложена функция по предоставлению государствеЕной услуги
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Федерального
закона от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления государственной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если
основания приостаЕовления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативItыми правовыми актами
Российской Федерации, ЕормативЕыми правовыми актами Псковской
области.

83. В Комитете определяются уполномоченные на рассмотрепие жалоб
должностЕые лица, которые обеспечивают:

l) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями
настоящего раздела;

2) направление жалоб в Администрацию области в соответствии с
пунктом 81 настоящего р€вдела.

84. В слуtае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы призЕаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб,
незамедлительЕо направляет соответств}aющие матери€rлы в органы
прокуратуры.

8 5. Органы, предо ставляющие государственЕ},ю услугу, обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и

действий (бездействия) Комитета, должностных лиц Комитета либо
государственных гражданских слу)кащих области посредством размещения

правовыми актами
актами Псковской

лица Комитета,

информачии на стеЕдах в местах предоставления государственЕых услуц на



l,

официальЕом сайте Комитета в сети Интернет, на Едином портале
государственЕых услуг;

3) консультирование змвителей о порядке обжалования решений и
действий (бездействия) Комитета, должностных лиц Комитета либо
государственных граждаЕских слркащих области, в том числе по телефону,
электронной почте, при личном приеме.

86. Жалоба, поступившаrI в Комитет, подлежит регистрации не позднее
следующего рабочего дня со дпя ее поступления.

Жалоба, поступившаJl в Комитет, многофlъкциональный центр,

уrредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дЕя ее регистрадии.

В с.пучае обжалования отказа Комитета, многофункционального центра
в приеме документов у зaulвителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в сл)п{ае жалобы заявитеJIя на нар}aшение установленного
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.

87. По результатам рассмотрения жалобы приЕимается одно из
следующих решении:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах, возврата
зaUIвителю денежцых средств, взимаЕие которых не предусмотрено
нормативIIыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Псковской области;

2) в удовлетвореции жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы уполномочеЕньтй на ее рассмотрение

орган приЕимает исчерпывающие мерьт по усцанению выявленных
нарушепий, в том числе по выдаче з€ивителю результата государственной

услуги, не позднее дня истечения срока, указанного в пункте 86 настоящего

раздела, если иное не установлено законодательством Российской Федерации
и Псковской области.

88. Ответ по результатам рассмотреЕия жалобы направляется
з€UIвителю не позднее дЕя истечеЕия срока, указанного в пункге 86

обжалуется;

настоящего р€вдела в письменной форме.
89. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указыв€lются:
1) наименование органа исполнительной власти, рассмотревшего

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должноспIого
лица, приIlявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включаJI сведения о

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого

З) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания дJuI принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения
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выявленЕых нарушений, в том числе срок предоставления результата
го сударственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования приЕятого по жалобе решения.
90. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполЕомоченным на рассмотрение жалобы должностIlым лицом органа,

рассмотревшего жалобу.
По желанию з€uIвителя ответ по результатам рассмотреЕие жатrобы

может быть представлен не позднее дня истечения срока, указанного в п)aЕкте

86 настоящего раздела, в форме электроЕIIого дочА,Iента, подписанЕого
электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы
должностного лица, вид которой установлеЕ законодательством Российской
Федерации.

9l. Уполномоченный на рассмотрение жалобы оргalн отказывает в

удовлетворении жалобы в следующих сл}п{ЕuIх:

1) наличие вступившего в закоЕную силу решения суда, арбитражного
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) лодача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленЕом законодательством Российской Федерации;

З) наличие решения по жалобе, принятого pfiIee в соответствии с
требованиями настоящего рвдела в отношеЕии того же заrIвителrI и по тому
же предмету жалобы;

4) признание жалобы необоснованной.
92. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при полr{ении

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные
вырЕDкения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должноспIого лица, а
также члеЕов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу
поставленных в ней вопросов и сообщить заJIвителю, направившему жалобу,
в течеЕие семи дней со дня регистрации жалобы о недопустимости
злоупотребления правом.

в слу"rае если текст жалобы не поддается прочтеЕию ответ на жалобу
не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается
заявителю, нЕtправившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес
поддаются прочтению.



Приложевие 1

К аДМИНИСТРаТИВНОМУ РеГJIzlI\,rеПТУ
предостalвления Государственньш комитетом Псковской области

по охране объекгов кульцрною Еаследия государственной услуги
по вьцаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного Еаследия

регионального значенIrI и вьшвленного объекга культурного наследия

от <( 20

Форма

Председателю Государственного комитета
Псковской области по охране
объектов культурного наследия

г.

(Ф.и.о.)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче задания на проведение работ

по сохранепию объекта кульryрпого наследия, включенного в единый
государственный реестр обьектов кульryрного наследпя (памятников истории

и культуры) fiародов Российской Федерации, или выявленного обьекта
культурflого нас.педия <1>

заявитель

(нмменование юридичсского лица с указанпом его
организационно-правовой формы; фамилия, имя, отчсс,тво (при

на.rичии) - лrrя физического лица)

снилс <2>

Nq

огрн/огрнип

(индекс)

Адрес (место нахоэцдения) заявителя:

(субъект Российской Федерации)

(нsселенвый пункт)

(сФъект Российской Федерд,шн)

Почтовый адрес заявитеJIя:
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(населенный rryHKT)

улица

Контаrсгный телефон:<3> факс

Сайтl

Элеrсrровная
почтаз

Прошу принять решение о вьцаче задания на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия, вкJIюченного в единый государственный реестр объектов

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации,

или вьu{вленного объекта культ}т)Itого наследия:

Наименовапие и категорпя историко-культурного значения объекта
культурного ндсJIедия, вIслюченного в единый государственный реестр объеrсгов

культурного наследия (памятников пстории и кульryры) народов Российской
Федерацпи (далее - реестр), или наименование выявленного объеrсга культурного
цасJIедия:

Адрес (местонахоясденпе) объекта культурпого паследия, вкпюqенного в реестр,
пли выявленпого объекга культурпого насJIедия:

(субъект Российской Федерацrл)

, 
i ,,,,,",,j 

корп,/стр, 
i". "_""j 

*^^" i ."." 
j

улица

Виды п наименоваIlия работ по сохранепию объекта культурЕого наследия,
вIспючепного в реестр, или выявленного объеrсга кульryрного наследия,
предполагаемые к проведению:

Сведения о собственнике либо ином законном владельце объеrсга культурного
наследия, включенного в реестр, плп выявлепного объекта культурпого пасJrедия:

Собственник (иной законньй владелец):

(населенный гryнкт)



(наrменованис юридическою лица с указанием его организационно_правовой формы; фамилия, имя, отчество

физического лица)

при нltлиtlии) - дJrя

Адрес места нахожденшI :

(субъскт Российской Федерацriи)

(населенный пуякт)

улица "i i корп./стр. i i офис/к".i 
"-"--1

i_l i ] i ]

Сведения о документах-основапиях возIlикIiовения права собственности (законноrо
владеппя) на объеrсг культурного Еаследия, включепный в реестр, илп выявленный
объект кульryрного наследия:

Вид права

Вид докуплента

Кадастровьй номер
(или условный номер)

Щата вьцачи

Номер государственной

регистрации права

Ответственньтй предстilвитель :

(фамилия, имя, отчество (при нмичии)

Контактный телефон:
(вrurючая код населенного гryнкта)

Ашrес электронной по.rrы:

Настоящим ходатайством подтверждаю, что приЕятие такого решения согласоваЕо с
собственником либо иньп.r законным владельцем Объекта.

Прошу принятое решеЕие (задание иJIи письмо об отказе в вьцаче задrrния на
проведение работ по сохранению Объекта) нужное отметить - <V>):

|]il;]
выдать лично на руки <4>



i-,-,i; i напDавить по почте

i i направить на )лек,тронньй адрес
ii

Прилояtение:

| до*рпa"r, подтверщдающий полномочия JIица, подписавшегоll
змвление о вьцаче задания

(Должность) (Подпись) м.п.<5> (Ф.И,О, полfiостъю)

на л.

<l> [ля юрипического лица заполtцется на бланке оргашrзации и подписывается руководителем.
<2> Щля физического лича.
<3> Включая код населенного пункта.
<4> [Jеобходшuо при себе lшleTb док}меIп, удостоверяющий лшшость грtDкданина, доверенность,

оформленrrуо в установленном порядке.
<5> При нмичии печати.



Приложение 2
К аД{ИНИСТРаТИВНОМУ РеГЛаI\,lеЕТУ

предоставлеЕия Государственньп.r комитетом Псковской области
по охрЕше объекгов культурною наследия юсударственной услуги

по вьцаче задания на проведение работ по сохранеЕию объекта кульryрного Еаследия

регионального значениrI и вьuIвленного объекта кульryрною наследия

Форма

от (( Председатеrпо Государственного комитета
Псковской области по охране
объектов культурЕого наследиJI

(Ф.и.о.)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата задания па провед€ние работ

по сохранению объекта культурного наследия, включеЕного в единый
государственный реестр объектов кульryрного наследия (памятников истории

и кульryры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта
культурного наследия <б>

заявитель

(полное наименование юридшIеского лица с указанием его

организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для

физического лица)

20
ль

инн

огрн/огрнип

Почтовый адрес заявителя:

(Индекс) (Ресrryблика, область, palioн)

(юрод)

улица



Контактпый телефон:
(включая код города)

СайтlЭл. почтаз

Просит предоставить дубликат задания на проведение работ по сохранеЕию объекта
культ}рного наследия, включенного в реестр или вьивленного объекта культурного
наследия:

(регистационный номер) (дата)

Прилоэкение:

fl испорченньй бланк задания (в случае порчи задания)ll экз. на

(Должность) (Подпись) м,п. (Ф,И,О, полностью)

л.

г.

<6> Рл юридического лица заполняется на бланке организаlд4и и подписывается руководителем.



Приложение 3

к а.щ.{иЕистративному регламенту
предоставления Государственным комитетом Псковской области

по охране объекгов культ}рЕого наследия государственной ycrryM
по вьцаче задания на проведение работ по сохрaшению объекта кульцрного наследия

регион€IJIьного значеЕия и вьrIвJIенЕого объекга культурного наследия

Форма

от (( Председатеrпо ГосударственЕого комитета
Псковской области по охране
объектов культурЕого наследия

(Ф.и.о.)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче заверенной копии задапия по сохрапению объеrсга

культурного наследия, включенного в единый государственный реестр
объеrсгов культурного наследпя (памятников исторпи и кульryры) народов
Российской федерации, или выявленного обьекта культурпого наследия<7>

Организация-заявптеJIь

(полное наименование юридического лица с укванием его организационно-правовой формы или

инн

ОГРIVОГРНИП

20
Np

Почтовый адрес заявитеJIя:

(Индекс) (РесIryблика, область, район)

(город)

улица



Контаrсгный телефон:
(включая код города)

Сайт/Эл. почта:

Просит предоставить заверенн},ю копию(и) задания на проведеЕие работ по
сохр {ению объекта культурного наследия. вкJIюченного в реестр иJIи выявленЕого
объекта кульryрного наследия:

(регистрационный номер)

экземпJUIре.

(дата)

(Долrtностъ) (Подпись) м.п. (Ф.И.О. полностъю)

<7> Мя юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается

руководителем.



Приложение 4
к административному регламенту

предоставления Государственньпt комитетом Псковской области
по охране объектов кульryрного наследия государственной услуги

по вьцаче задания Еа проведение работ по сохрапению объекта культурного наследия
регион{rльною значения и выяыIеI Iого объекга кульryрного наследия

Блок-схема
предоставления государственной услуги

Прием и регистрация заrIвления с лрилагаемыми
до

Рассмотрение зrшвления с прилагаемьlми докrl{ентalми

Рассмотрение змвления о

вьцаче задания с
прилагаемыми док}ментlми

Рассмотрение зtuвления о

вьцаче дубликата задания с
прилзгаемыми докр{ентаlNIи

Рассмотрение зzuвления о
вьцаче заверенной копии

задчu{IлJI

Передача заявителю копии
приказа и задания

Наrrравление зшIвитеJIю

уведомления об отказе в
вьцаче задания

Передача или направление
заJIвителю сопроводительного

письма о вьцаче дубликата
задания и дубликата задания

Передача или
нrlпрilвления змвителю

сопроводительного
письма о вьцаче

заверенной копии задания
и заверенной копии

задания
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Приложение 5
к административному регламеЕту

предоставления Государственньтм комитетом Псковской области
по охране объекгов культж)ного наследия государственной услуги

по вьцаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного Еаследия
регионального значениJI и выявленного объекга кульryрного наследия

Форма
(бланк приказа Комитета)

от Ns

о выдаче задания на проведение работ по сохраЕению объекта культурного
наследия регионirльного значения или выявленЕого объекта культурного
Еаследия (нужное выбрать) ( )),

(наименование)

расположенного по адресу:
(датировка)

(указываются нормативЕые правовые акты, в соответствии с которым" ,зда"r"" ,rрrф

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. составить и выдать задание на

(должность, наименование отдела, Ф.И.О.)
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
регионaIJIьного значения или выявленЕого объекта культурного наследия
(нухное выбрать) ( )),

(наименование) (датировка)

2. Собственнику или иному законному владельцу (нужIIое выбрать)
объекта культурного наследия

(наименование собственника или иного законного владельца
объеюа кульryрною наследия)

обеспечить разработку проектной доч/ментации на проведение работ по
сохранению объекта кульlурного Еаследия в соответствии с выданным
заданием.

3. Настоящий приказ вступает в сиJry со дня его подписания.
4, Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на



t

(лоruкность, Ф.И.О.)

Председатель ГосударственЕого комитета
Псковской области по охране
объектов культурного наследия

Ф.И.о. исполнигсля
Тел.

(Ф,и.о.)



Приложение 6

К аДI\4ИНИСТРаТИВНОМУ РеГЛаI\{еНТУ
предостаыIения Государственньп,r комитетом Псковской области

по охране объеюов культурного наследия государственной услlти
по вьцаче задaшиJI на проведеЕие работ по сохрtшеIrию объекта культурЕою наследия

региоцального значениlI и вьuIвленного объекта кульryрного наследия

Форма

соГлАсоВАНО:<8> УТВЕРЖДАЮ:

(долr(яость) (должность)

(вsимовованио орmнизацпи) (ваименоваш.ле органа охраны объсктов кульryрного
наследия)

(подпись) (подпись)(Ф,и,о.)

20

(Ф.и,о.)

20 г.

м.п.<9> м.п.

зАдАниЕ
на проведение работ по сохранению объекга кульryрного наследия,

вкпюченного в единый государственный реестр объеrсгов культурного
наследия (памятников исторпи и кульryры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

1. Наимеповацпе и категорпя историко-культурного значепия объектд культурЕого
наследия, вкпючепноrо в едипый государствеIrный реестр объеrсгов r(ульryрного
насJIедия (памятников пстории п кульryры) народов Российской Федерации (далее -
реестр), пли выявленного объеrсга кульIурЕого паследия:

ль

2. Адрес места нахоя(депия объеrсга культурного
или выявленного объекта кульryрного наследия
ппвеЕтаризацпиз

Едследия, включенпого в реестр,
по данным органов технической



(населенный IryHKT)

3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта кульryрного
Еаследия, включенЕого в реестр, или выявленного объекта кульryрного наследия:

Собственник (законньй владелец) :

полное наименоваяие, оргавизациовно_правовlrо форму юрилического лица в соответствии с учредит€льными документами;

фамилию, имя, oTlecTBo (при наличии) - дrп физпческого лица)

Адрес места нахождения:

улица корп./стр. офис/кв.

снилс <10>

огрн/огрнип

Ответственньй представитель :

Контактный телефон<1 1>:

Адрес электронной почты:

4. Сведения об охрянном обяздтельстве собствепника пли иного законного владельца
объектд кульIурного tlаследия:

Дата

Номер

Орган охраны объектов
культурного наследиJI,

вьцавший документ

5. Реквпзиты документов об утверждеции границы территории объекта культурпого
ЕдсJrедия, вкпюченного в реестр, пли выявленного объекта культурпого паследпя:

(фамилия, имя, отчество (при вмичии)



6. Реквизиты документов об утвержденип предмета охраны объекта кульryрного
Еаследия, включенЕого в реестр, илп выявлеЕного объеrсrа культурного наследпя,

описдпие предмета охраны<12>:

7. Реквпзиты докумеЕтов о согласованпи оргаяом охрапы объектов культурного
наследия ранее выполЕенвой проекгной доrсумептации на проведепие работ по

сохранеЕию объеrсга кульIурного наследия, возможпость ее пспользования при
проведенпи работ по сохрдненпю объекга кульryрЕого наследия:

8. Состав и содержание проектной документдции на проведение работ по сохранению
объекта кульryрного насJIедия :

Раздел 1. Предварительные работы:

Раздел 2. Комплексные паучные исследования:

l . Этап до начала производства работ 2. Этап в процессе производства работ

Раздел 3. Проект реставрации и приспособлепия<13>:

1. Эскизный проекг (архлпекryрные

и конструктивные решения проекга)

2. Проекг

Раздел 4. Рабочм проектЕаJI док}.N{ентация:

1. Этап до начала производства работ 2. Этап в процессе производства работ

Раздел 5. Отчетнм док5ментация<14>:



9. Порядок п условия согласовация проектной докумептации на проведение рдбот по

сохрапепию объекта кульryрпого паследия:

11.,Щополнительные требования и условия<15>:

10. Требовапия по научному руководству, авторскому и техническому падзору:

задание подготовлено:

(должность, наимевование органа
охраны объсктов культуряоm наследия)

(Подпись) (Ф.И,О. полностью)

<8> Подписьrвается собственником или иным зaконным владельцем объекта культурного
наследия (с указанием должности и нzlименовании оргаЕизации - дJIя юридического лица;

фшrилии, имени, отчества (при наличии) - для физического .пица).
<9> При нмичии печати.
<10> .Щля физического лица.
<11> Включм код населенного пункта.
<i2> В слуrае отсугствия утвержденного предмета охраны делается пометка <Необходимо

разработать и }твердить в Органе охраны объектов культурного наследия)>
<13> Указывается, чIо в случае проведения работ по сохранению объекта культурЕого
наследия, при которьж затрчгиваlются констр}ктивные и другие характеристики
надежности и безопасности объекта, разработка проектной док},]!лентации и проведение

работ осуществJU{ется в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, J\Ъ 1, ст.

16; М 30 (ч. 1), ст.3128;2016, М 1 (ч. 1), ст.22,ст,79; ]Ф 26 (ч. l), ст. 3867; Ns 2'7 (ч.2),ст.
4З02, ст.430З, ст. 4305).
<14> Раздел з:lполЕяется в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.06.2015 N9

1840 (Об утверждении cocтiвa и Порядка утверждения отчетной документации о
выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, вкJIюченного в единьй
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и
культуры) народов Российской Федершии, или выявлеЕного объекта культурного
наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культ),рЕого наследия и
подготовкИ акта приемки выполненЕьD( работ по сохранению объекта культурного
наследия, вкJIюченногО в единый государственнЫй реестР объектов культ}рного наследия
(памятников истории и кульryры) народов Российской Федерации, или вьивлеЕного
объекта куJIьтурного наследия и его формы> (зарегистрировая в Минюсте России

25.08.2015 }lъ зs666) (с изменениями, внесенньlми приказом Минкультlры России от

05.11.2015 Np 2'725 <о вцесениИ изменениЯ в Порядок приемки работ по сохранению

объекта куJIьтурного наследия и подготовки акта приемки вьшолнеЕньD( работ по

сохранеЕиЮ oбi"ora культ}рногО наследия, включенногО в единыЙ государственный
peeiTp объекТов культурного наследия (памятнпков истории и кулътуры) Еародов
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Российской Федераuии, или вьшвленного объекта кульryрного Еаследия, Jтвержденньй
приказом Минкультуры России от 25 июяя 20l5 г. Ns l840> (зарегистрирован в Минюсте
России 23.11.2015 N9 З9809).
<15> После закJIючения государственного контакта (логовора) }казывается:
необходимость уведомления Органа охраны объектов культурЕого наследия об
организации, являющейся разработчиком проектной док},N{ентации, имеющей лицеЕзию
на осуцествлеЕие деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы
проводятся специалистами, аттестоваIIЕыми федеральньпrл оргаЕом охраны объектов
культурного наследия в псрядке, устzlнавливаемом в соответствии с пуlктом 29 стжьц 9
Федерального закона от 25.06,2002 J\Ъ 73-ФЗ <Об объектах культурного наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации>.
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Приложение 7
к административному регламенту

предоставлеЕия Государственньпл комитетом Псковской области
по охрiше объеюов культ}рного Еаследия государственной услупr

по вьцаче задЕlItия на проведение работ по сохранению объекта кульryрною наследия

региональною значения и выявленного объекта культурного наследия

Форма

(Бланк Комитета)

Кому
(наименование зaUIвителя

(фамилия, имя, отчество - для
физических лиц,

(полное наименоваIIие оргalнизации -

для юридических лиц)

(почтовый индекс и адрес)

Уведомление
об отказе в предоставлении государственной усл}ти по выдаче задания на

проведение работ по сохранению объекта культурного наследия
региоЕalльного значения или выявлеIiЕого объекта культ}рного наследия

Уважаемый (ая)

Государственньтй комитет Псковской области по
культурного наследия (далее - Комитет) уведомляет, что
Вами заявление от (( )) 20 года Nч и документы,
прилагаемые к з€UIвлению, рассмотрены.

На основании пуЕкта _ подраздела 8 раздела II административного
регламента предоставления Комитетом государствеIIной услуги по выдаче
задания Еа проведение работ по сохранению объекта культурЕого наследия

отказе в выдаче задаIлия на проведеЕие работ по сохранению объекта
культурного наследия иJIи выявленЕого объекта культурного наследия

охране объектов
представленные

регионального зЕачеЕия

утвержденIIого приказом
и выявленного
комитета от

культ}рIrого наследия,
принято решение об

объекта
Ns

(нужное выбрать) < D,



(наименование), (латировка)

расположенного по адресу:
по причине

(излагается причина отказа)

Перечень возвращаемых документов:

.Щанное решение Вы можете обжаловать в установленном порядке.

Председатель комитета
Ф.и.о.

(подпись)

Ф,И.о. исполнителя
тел.


